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ANANT VIDAUS KONTROLES REGLAMENTAVIMAS

VADOVAUJANTIS LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSINES
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ORGANIZUOJANT FINANSINE APSKAITA TURI BUTI
NUSTATOMOS IR TAIKOMOS VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

 Vidaus kontrolés organizavimo rekomendacijos, parengtos AVNT

skirtos padéti nustatyti vidaus kontrolés priemones, susijusias su apskaitos
organizavimu ir tvarkymu pagal FAJ reikalavimus.

1 Apskaitos paslaugy teikimo ir kontrolés organizavimo rekomendacijos,
parengtos AVNT

skirtos padéti finansinés apskaitos paslaugas teikianciy subjekty vadovams

nustatyti apskaitos paslaugy teikimo darbo organizavimo ir kontrolés tvarka




W KONTROLES PRIEMONIU APIBREZTIS

0Q KONTROLES PRIEMONIU APIBREZTIS

Kontrolés priemonés — priemonés, kurias taikant galima biity
nustatytl Ir iStaisyti reikSmingus apskaitos iSkraipymus, uzkirsti
Jiems kelia.

» Kuo didesné apskaitos rizika nustatoma, tuo daugiau Ir

sudétingesniy vidaus Kkontrolés priemoniy turéty buti
taitkoma.

= Tose srityse, kur nustatoma Zema apskaitos rizika, tatkomos
minimalios vidaus kontrolés priemonés




VIDAUS KONTROLES SISTEMA

VIDAUS KONTROLES SISTEMA

0 RIZIKOS VEIKSNIU NUSTATYMAS
0 RIZIKOS VERTINIMAS

O KONTROLES PRIEMONIU SUKURIMAS

0 KONTROLES PRIEMONIU VEIKIMO STEBESENA




VIDAUS KONTROLES SISTEMA

U RIZIKOS VEIKSNIU NUSTATYMAS

Rizikos veiksnial — tai aplinkybés, galinCios daryti neigiamg poveik]j.

» Rekomendacijy II skyriaus 12—18 punktai




RIZIKOS VEIKSNIAI

RIZIKOS VEIKSNIAI
Rekomenduojama atsizvelgti j Siuos veiksnius:

« sudétingos uikinés operacijos
tkinés operacijos, kurios yra nejprastos dél savo dydzio, pobudzio ar
apskaiCiavimy ir kurios jvyksta nedaznai,

 atliekami reikSmingi sandoriai, nebudingi jprastai subjekto veiklai
pvz., kal jmone ar verslg jsigijusi jmoné prestizui apskaiciuoti turi jvertinti
ekonomine naudg, kurig tikisi gauti is sio verslo jungimo;

 atliekami subjektyviis finansinés informacijos vertinimai, ypa¢ vertinimai,
kuriems budingas didelis neapibréztumas

pvz., sprendimai apie atidéjiniy dydj del prisiimty jsipareigojimy, Kurie bus vykdomi

ateityje; abejotiny skoly pripazinimas;,




RIZIKOS VEIKSNIAI

« nauji apskaitos, jstatymy Ir Kity teisés aktu reikalavimai;

« galimos klaidos pvz., rankinis duomeny rinkimas ir apdorojimas; sudetingi
apskaiciavimai, metodal,

« galimi apgaulingi veiksmali
pvz., kal prizadamos didelés premijos, jeigu bus uzdirbtas nejprastai didelis

pelnas; vadovaujantieji darbuotojai nedalyvauja atliekant apgaulés rizikos
vertinimgq ir susijusiq vidaus apskaitos kontrole,

e apskaitos informacinés sistemos savybés

pvz., naudojami sudétingi procesai ir jrankiai; neregistruojama informacija apie apskaitos
registre jrasq padariusi asmenj ir (arba) jraso datg,;




RIZIKOS VEIKSNIAI

* netiesiogiai su apskaita susije aplinkybés Ir jvykiai

PVZ., naujy produkty ar paslaugy kiurimas arba peréjimas prie naujos risies
verslo; trikumas apskaitq tvarkanciy asmeny, turinciy tinkamy apskaitos
jgudziy, pagrindiniy apskaitg tvarkanciy asmeny pasikeitimas, jskaitant
vadovaujancius darbuotojus.

= Kitos aplinkybés




RIZIKOS VERTINIMAS

1 RIZIKOS IVERTINIMAS

Rizika — tai tikimybé, kad dél apskaitos rizikos veiksniy su apskaita susij¢
tikslai nebus jgyvendinti arba bus jgyvendinti netinkamai.

Su apskaita susije tikslai — tinkamai ir laiku parengti finansine informacijg,
reikalingq ataskaitoms parengti ir informacijos vartotojy ekonominiams
sprendimams priimti




RIZIKOS VERTINIMAS

RIZIKOS VERTINIMAS
Rekomenduojama jvertinti $ig rizika:

= Apskaitos dokumenty parengimo rizika

Tail rizika, kad apskaitos dokumentai gali biti neteisingai parengti ir (arba) ne
laiku pateikti (iSsiysti) gavéjui ar apskaitg tvarkanciam asmeniuli.

» Rekomendacijy 11 skyriaus 26 punktas

= Ukiniy operaciju registravimo ir apskaitos registry rizika

Tal rizika, kad ukinés operacijos gali biiti neteisingai ir (arba) ne laiku

uzregistruotos apskaitos registruose.

v Neteisingai uzregistruota iikine operacija laikoma operacija, Kkai
uzregistruojama faktiskai nejvykusi ukiné operacija, neuzregistruojama
faktiskai jvykusi operacija, uzregistruota neteisinga suma arba neteisingame
laikotarpyje ir pan.

» Rekomendacijy IV skyriaus 35 — 36 punktali




RIZIKOS VERTINIMAS

= Prieigy prie apskaitos informaciniy sistemuy ir apskaitos registry rizika
Tai rizika, kad darbuotojai ar Kiti asmenys gali prieiti prie apskaitos informaciniy
sistemy ir apskaitos registry (nuskaityti, jvesti ar sunaikinti apskaitos duomenis),

ka1 §1 prieiga nesuderinama su jiems pavesty pareigy atlikimu.
» Rekomendacijy V skyriaus 51 punktas

= Apskaitos registry duomenu neatitikimo faktiniams turto ir
jsipareigojimy likuciams rizika

Tal rizika, kad apskaitos registruose gali biiti neteisingai neuzregistruoty ir / arba

neuzregistruoty turto ir jsipareigojimy likuciy.

» Rekomendacijy VI skyriaus 58 punktas

= Apskaitos dokumenty ir apskaitos registry netinkamo saugojimo,
praradimo ar sugadinimo rizika

» Rekomendacijy VII skyriaus 64, 66, 67 punktai

= Kitarizika




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

APSKAITOS DOKUMENTU PARENGIMO

KONTROLES PRIEMONES

» Rekomendacijy III skyriaus 27 — 30 punktai




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Rekomenduojamos kontrolés priemonés:

1) paskirti uz apskaitos dokumenty parengimg atsakingus asmenis, supazindinti
juos ir apskaita tvarkancius asmenis su apskaitos dokumentuose privaloma
nurodyti informacija vadovaujantis FA] 7 str. ir atsizvelgiant | konkrecias

salygas;

2) nustatyti apskaitos dokumenty parengimo budus, formas, laikmenas ir
supazindinti sU jais uz apskaitos dokumenty parengima atsakingus asmenis ir
apskaitg tvarkancius asmenis;

3) nustatyti priemones, kuriy pagalba identifikuojamas apskaitos dokumentg ar

patikslinamaji dokumentu parenges ir (arba) klaida iStaises asmuo, dokumento

parengimo ir (arba) iStaisymo data;

4) taikyti kitas Rekomendacijy 11 skyriaus 27 punkte iSvardytas priemones.




W VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

Rekomendacija vadovui:

v' suteikti padaliniy vadovams ir apskaitg tvarkantiems asmenims fteise
nepriimti pateikty apskaitos dokumenty, jeigu jie netinkamai jforminti ir
reikalauti, kad apskaitos dokumentai biry tinkamai jforminti,

v’ nustatyti padaliniy vadovams ir apskaitg tvarkantiems asmenims teise
reikalauti, kad uz apskaitos dokumenty parengimg atsakingi asmenys laiku
pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus, arba prasyti papildomos
Informacijos, jei apskaitai tvarkyti ir ataskaitoms parengti nepakanka
informacijos;

v' paskirti kontrole atliekancius asmenis, atsizvelgiant j apskaitos rizikos
jvertinimq ir subjekto galimybes, nustatyti Sios kontrolés terminus ir biidus.

» Rekomendacijy 11 skyriaus 28 — 30 punktai




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

UKINIU OPERACIJU REGISTRAVIMO IR APSKAITOS REGISTRU
KONTROLES PRIEMONES

» Rekomendacijy IV skyriaus 36 — 48 punktai




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Rekomenduojamos priemonés:

1) nustatomos apskaitg tvarkanciy asmeny pareigos, funkcijos ir atsakomybé;

2) apskaitg tvarkantys asmenys supazindinami Su subjekto #@kiniy operacijy
registravimo ir vertinimo tvarka;

3) nustatomi tikiniy operacijy uzregistravimo apskaitos registruose terminai;

4) nustatomas apskaitos registry skaicius, registre nurodoma informacija, registro
sudarymo budas, forma ir laikmenos, jskaitant didzigja knyga;

5) nustatoma didziosios knygos ir grynyjy pinigy apskaitos registro pasiraSymo,
jeigu jie turi buti pasiraSomi vadovaujantis FA] 8 str. nuostatomis, tvarka;

6) kitos Rekomendacijy IV skyriaus 37-38 punktuose iSvardytos priemonés




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

v' Ukiniy operacijy registravimo ir vertinimo tvarka

turéty apimti subjekto vadovo patvirtintg apskaitos politikg (taikomus apskaitos
principus, apskaitos metodus ir taisykles, skirtus subjekto apskaitai tvarkyti ir
finansinéms ataskaitoms sudaryti) ir didZiosios knygos sgskaity plang, be to, gali
apimti ir Kitus subjekto apskaitos tvarkymui reikalingus dalykus, pvz. procesy
apskaitos informacinéje sistemoje apraSymus, dvejybiniy jrasy registravimo
apskaitos registruose aprasymus, Kt.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Operaciju grynaisiais pinigais kontrolés priemonés:

1) paskiriami asmenys, atsakingi uz pinigy priémimg, inkasavimga, laikyma kasoje,
1ISmokéjima;

2) nustatoma apskaitos dokumenty parengimo ir informacijos perdavimo apskaita
tvarkanciam asmeniui forma, perdavimo biidas, laikmenos ir terminal;

3) nustatomas atskaitingam asmeniui_iSmokamy grynyjy pinigy ménesio limitas,
arba pervedamy j banko kortelés saskaita piniginiy 1ésy limitas;

4) nustatomas terminas ki kurio atskaitingas asmuo turi pateikti apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui:

» [ésy panaudojimo ataskaitg ir (arba) patvirtinancius apskaitos dokumentus ir
grazinti nepanaudoty pinigy likutj; pinigy grazinimo terminas neturéty biti
Ilgesnis kaip vienas ménuo;

e pinigy gavimo is pirkéjy ataskaitg Ir (arba) patvirtinancius apskaitos
dokumentus, o gautus pinigus jnesti j subjekto kasa arba banko saskaita.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Rekomenduojamos apskaitos kontrolés procediiros:
atliekamos subjekto viduje nustatytu periodiskumu
1) suderinti su pirkéjais Ir tickéjais skoly likucius arba iSanalizuoti tieké&jy Ir
pirkéjy skoly likuc¢ius Kiekvieno ménesio pabaigoje iIr patikrinti ar néra
nepagrjsty likuciy;
2) perziuréti saskaity faktiiry kryZzminio sutikrinimo ataskaita VMI informacinés
sistemos 1. SAF posistemyje, iSsiaiskinti neatitiktis Ir jas iStaisyti,
3) pagal pastoviy kasménesiniy sanaudy sarasa patikrinti, ar ménesio pabaigoje
visi apskaitos dokumentai gauti, ar visos tkinés operacijos uzregistruotos;

4) isanalizuoti sumokétus Ir gautus avansus kiekvieno ménesio pabaigoje ir
patikrinti, ar visi apskaitos dokumentai yra gauti ir laiku apskaityti;

5) nustatyti véluojancCius pirkéjy atsiskaitymus ir patikrinti ar pripazintas
pakankamas gautiny sumy vertés sumazéjimas, jei toks reikalingas;

6) kitos Rekomendacijy IV skyriaus 44 —48 punktuose iSvardytos procediiros




W VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

Rekomendacija vadovuli:

U jpareigoti uz apskaitos dokumenty parengimg atsakingus asmenis ir
kitus darbuotojus pagal kompetencija laiku pateikti apskaita
tvarkantiems asmenims ne tik apskaitos dokumentus, bet ir Kkita
tikslia, iSsamia informacija apie ukines operacijas ir apie turto ir
jsipareigojimy vertés nustatymui taikytinas prielaidas.

Pvz., gali bati sudaromas reikalingos pateikti apskaitg informacijos sgrasas:

* turto naudojimo subjekto veikloje numatomi laikotarpiai ir jy
patikslinimai;

« ilgalaikio turto nuvertejimo prielaidos, atliekami apskaiciavimai,

« atsargy grynosios galimo realizavimo vertés reikSmingas sumazéjimas,

* gautiny sumy nustatyti terminal, jvertintos abejotinos gautinos sumos;

« Kita.

» Rekomendacijy IV skyriaus 41 punktas




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

PRIEIGU PRIE APSKAITOS INFORMACINIU SISTEMU

IR APSKAITOS REGISTRU KONTROLES PRIEMONES

» Rekomendacijy V skyriaus 52 - 54 punktal




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Rekomenduojamos priemonés:

1) prieiga suteikiama asmenims pagal jy atlickamas funkcijas; skirtingas
funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos galimybes;

2) nustatomos slaptazodziy sudarymo taisyklés, slaptazodziy keitimo terminai ir
panaikinimo atvejai;

3) nustatomos jrasy apskaitos registruose atsekamumo priemongés;

4) periodiskai atlickamas apskaitos informaciniy sistemy testavimas ir apskaitos
registry perziura;

5) Kitos priemonés.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

APSKAITOS REGISTRU DUOMENU PAGRINDIMO FAKTINIAIS
TURTO IR JSIPAREIGOJIMU LIKUCIAIS PRIEMONES

» Rekomendacijy VI skyriaus 59 — 61 punktai




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Rekomenduojama atlikti kasmeting¢ inventorizacija, kaip efektyvig
apskaitos kontrolés priemone, padedancig jsitikinti apskaitos registruose
uzregistruoty turto ir jsipareigojimy likuciy teisingumu.

Inventorizacijos taisyklése numatoma:

1) inventorizacija turéty atlikti subjekto vadovo paskirta komisija, sudaryta is
reikiamos kompetencijos asmenuy;

2) Inventorizavimo aprasuose nurodomas subjekto pavadinimas, dokumento
pavadinimas, jo sudarymo vieta, inventorizacijos atlikimo pradzios ir
pabaigos datos, inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy objekty
pavadinimai, matavimo rodikliai (kai taikoma), kiekis ir (arba) wverte,
buvimo faktas inventorizavimo metu, nuvertéjimo pozymiai, netinkamas
(negalimas) naudoti turtas, inventorizuojamy gautiny sumy Ir jsipareigojimuy
skaicius ir SUMOS;

3) kitos taisykles.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

APSKAITOS DOKUMENTU IR APSKAITOS REGISTRU SAUGOJIMO
KONTROLES PRIEMONES

» Rekomendacijy VII skyriaus 65 — 74 punktal




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Bendrosios kontrolés priemonés:

1) paskirti uz apskaitos dokumenty ir apskaitos registry saugojima atsakingus
asmenis, nustatyti jy jgaliojimus bei atsakomybe;

2) nustatyti saugojimo biidus ir sglygas pagal apskaitos dokumenty ir apskaitos

registry dokumenty laikmenas ir informacijos fiksavimo buda;

3) nustatyti apskaitos dokumenty, apskaitos registry ir finansiniy ataskaity
saugojimo terminus;

4) subjekte turéty biiti saugojama informacija apie apskaitos dokumenty ir

apskaitos registry saugojimo vieta;

5) kitos priemonés.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Skaitmeninés kilmés ar suskaitmeninty dokumenty saugumo ir
pasiekiamumo uZztikrinimo priemoneés:

1) requliariai daromos atsarginés saugomy skaitmeninés kilmés dokumenty,
suskaitmeninty dokumenty ir su jais susijusiy duomeny, informacingés
sistemos, kurioje saugomi dokumentai ir duomenys, ar kitos skaitmeninés

saugyklos kopijos;

2) idiegiamos klaidy fiksavimo saugojimo laikmenose ir jrenginiuose priemonés
Ir numatomos jy pasalinimo procediiros;

3) nustatytais terminais atliekami duomeny kopijy saugojimo laikmeny ir
jrenginiy_patikrinimal, fiksuojant aptiktas klaidas ir priemones, kuriy imtasi
klaidoms pasSalinti;

4) Kitos priemonés.




W VIDAUS KONTROLES PRIEMONES

Apskaitos dokumenty ir registry atkiirimo priemones:

1) nustatyti atkiirimo biidus pagal apskaitos dokumenty ir apskaitos registry
dokumenty pobiid;j ir informacijos laikmenas;

2) ipareigoti uz apskaitos dokumenty parengimg ar apskaitos registry sudaryma
atsakingus asmenis subjekte nustatyta tvarka parengti kopijas ar kitu budu
pateikti atkurti prarasta informacija;

3) kreiptis j dokumentus parengusius Kitus subjektus su praSymu pateikti
apskaitos dokumento kopija, ar kitu biidu pateikti tkine operacija
patvirtinan¢ig informacija;

4) kitos priemongs.




VIDAUS KONTROLES STEBESENA

0 KONTROLES PRIEMONIU VEIKIMO STEBESENA

Priklausomai nuo subjekto dydzio, veiklos pobiidzio ar kity salygu
stebésena gali biti:

* Nuolatiné — nuolatos stebimas atitinkamy kontrolés priemoniy veikimas ir
naujy apskaitos rizikos veiksniy atsiradimas.

« Karta per metus atliekami iSsamiis vertinimai.




/ N‘T‘ VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

d VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 13 str. 1 dalis:

Subjekto vadovas nustato vidaus kontrolés priemones ir uztikrina ju
taikymg.

Priemonés jgyvendinamos subjekto vadovo pasirinktais buidais.

Atsizvelgiant | subjekto dydj, organizacing struktiirg, veiklos sritj, apskaitos

rizikos jvertinimg ir konkrecias salygas subjekte gali buti :

« Sukuriama ir taikoma daugiau ir detalesniy priemoniy arba taikomos Kitos
su subjekto apskaitos organizavimu susijusios kontrolés priemonés.

» Talkomos paprastesnés priemonés, naudojama maZiau procediiry.

 Taikomi tik pagrindiniai principai.




W APSKAITOS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

d PATEIKIMAS

Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 13 str. 1 dalis:

Subjekto vadovas privalo uztikrinti informacijos teikimg apie nustatytas
apskaitos kontrolés priemones vidaus ir iSorés informacijos vartotojams,
teisés akty nustatyta tvarka turintiems teis¢ ja gauti.

ISorés informacijos vartotojai:

mokestinj patikrinimq atliekanciam mokesciy administratoriaus pareigiunui,

finansiniy ataskaity auditq atliekanciam auditoriui ir kt.

» Rekomendacijy Il skyriaus 20 — 23 punktai




ANANT

Informacijg galite rasti Siuo adresu:

https://avnt.lrv.lt skiltyje:

Veiklos sritys / Apskaita / Rekomendacijos /



https://avnt.lrv.lt/
https://avnt.lrv.lt/uploads/avnt/documents/files/Rekomendacijos_VK_organizavimas.pdf
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