PATVIRTINTA

Audito, apskaitos, turto vertinimo ir nemokumo valdymo
tarnybos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos
direktoriaus 2025 m. gruodzio 12 d. jsakymu Nr. V1-167

AUDITO, APSKAITOS, TURTO VERTINIMO IR NEMOKUMO VALDYMO
TARNYBOS PRIE LIETUVOS RESPUBLIKOS FINANSU MINISTERIJOS DARBO
REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Audito, apskaitos, turto vertinimo ir nemokumo valdymo tarnybos prie Lietuvos
Respublikos finansy ministerijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas) nustato Audito,
apskaitos, turto vertinimo ir nemokumo valdymo tarnybos prie Lietuvos Respublikos finansy
ministerijos (toliau — AVNT) darbo ir (ar) veiklos organizavimg. AVNT veikla Lietuvos
Respublikos Zmoniy uzkreciamyjy ligy profilaktikos ir kontrolés jstatymo nustatytais atvejais ir
tvarka paskelbus karanting organizuojama teisés akty nustatyta tvarka. Visus Reglamente ir kituose
teisés aktuose neaptartus klausimus, susijusius su AVNT veiklos organizavimu, sprendzia AVNT
direktorius.

2. AVNT savo veikloje vadovaujasi Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) Nr.
537/2014 ,,Dél konkreciy vieSojo intereso jmoniy teisé€s akty nustatyto audito reikalavimy", kuriuo
panaikinamas Komisijos sprendimas 2005/909/EB, Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos biudZetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu,
Lietuvos Respublikos finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy jstatymu, Lietuvos
Respublikos finansinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos jmoniy ir jmoniy grupiy
atskaitomybes jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSyjy istaigy istatymu, Lietuvos Respublikos
asociacijy jstatymu, Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos fondy jstatymu, Lietuvos
Respublikos fiziniy asmeny bankroto jstatymu, Lietuvos Respublikos juridiniy asmeny
nemokumo jstatymu, Lietuvos Respublikos turto ir verslo vertinimo pagrindy jstatymu, Lietuvos
Respublikos privalomojo turto ir verslo vertinimo jstatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatymu, Audito, apskaitos, turto vertinimo ir nemokumo valdymo tarnybos prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos nuostatais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
finansiniy ataskaity audita, tvarumo atskaitomybés uztikrinima, privataus sektoriaus atskaitomybe,
turto ir verslo vertinimg ir nemokuma.

3. AVNT savo veiklg grindzia jstatymo virSenybés, objektyvumo, proporcingumo,
nepiktnaudZiavimo valdzia, tarnybinio bendradarbiavimo ir kitais Lietuvos Respublikos vieSojo
administravimo jstatyme nustatytais principais.

4. AVNT kitose valstybés institucijose ar jstaigose atstovauja AVNT direktorius arba
pagal kompetencijg jo jgalioti kitt AVNT valstybés tarnautojai ar darbuotojai, dirbantys pagal
darbo sutartis (toliau — valstybés tarnautojai ir darbuotojai).

5. Dirbant su dokumentais, kuriuose yra asmens duomeny, vadovaujamasi Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo
tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), AVNT direktoriaus jsakymu patvirtintomis Asmens duomeny tvarkymo
taisyklémis ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir apsauga.


http://eur-lex.europa.eu/legal-content/LT/TXT/?uri=uriserv:OJ.L_.2014.158.01.0077.01.LIT
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IT SKYRIUS
AVNT VEIKLOS ORGANIZAVIMAS

6. AVNT struktiriniai padaliniai yra skyriai. AVNT struktiira, skyriy nuostatus,
pareigybiy sarasSus, pareigybiy apraSymus tvirtina AVNT direktorius.

7. AVNT vadovauja direktorius. AVNT direktorius organizuoja, koordinuoja ir
kontroliuoja AVNT skyriy veikla per jy vadovus, nustato jiems uzduotis, duoda pavedimus.

8. AVNT direktorius tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Lietuvos Respublikos finansy
ministrui (toliau — finansy ministras).

9. Laikinai nesant AVNT direktoriaus, jo funkcijas atliecka AVNT direktoriaus
pavaduotojas. Laikinai nesant AVNT direktoriaus ir jo pavaduotojo, AVNT direktoriaus funkcijas
atlieka direktoriaus vyresnysis patar¢jas.

10. AVNT direktoriaus pavaduotojui ir vyresniajam pataréjui gali buti suteikti jgaliojimai
kuruoti nustatyto skyriaus veiklg arba konkrecias jo veiklas.

11. AVNT skyriams vadovauja jy vadovai. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai savo
darbg organizuoja atsizvelgdami j AVNT misija, vizija, vertybes, veiklos prioritetus, pareigybiy
aprasymus ir vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos jstatymais, pojstatyminiais norminiais teisés
aktais, AVNT ir skyriy nuostatais.

12. Prireikus, AVNT valstybés tarnautojus ir darbuotojus jy komandiruocCiy, stazuociy,
atostogy, laikinojo nedarbingumo metu ar kitais atvejais pavaduoja AVNT direktoriaus jsakymu
paskirti valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

13. AVNT skyriy vadovai yra atskaitingi AVNT direktoriui.

14. Laikinai nesant skyriaus vadovo, jo funkcijas atliecka AVNT direktoriaus jsakymu
paskirtas valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

15. AVNT darbo laikg nustato Darbo laiko rezimo valstybés ir savivaldybiy jmonése,
Istaigose ir organizacijose nustatymo aprasas, patvirtintas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2017
m. birZelio 21 d. nutarimu Nr. 496 ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos darbo kodekso jgyvendinimo®.

16. AVNT veikla organizuojama vadovaujantis metiniais veiklos planais, finansy ministro
tvirtinamais pagal Strateginio planavimo metodika, patvirtinta Lietuvos Respublikos Vyriausybeés
2021 m. balandzio 28 d. nutarimu Nr. 292 , D¢l Strateginio planavimo metodikos patvirtinimo*.
AVNT metinis veiklos planas skelbiamas AVNT interneto svetain¢je https://avnt.lrv.It (toliau —
AVNT interneto svetainé).

17. AVNT metinio veiklos plano rengima ir jgyvendinimg organizuoja ir koordinuoja
Analizés skyrius, o Siame plane numatyty priemoniy vykdymg pagal kompetencijg organizuoja
AVNT skyriy vadovai.

18. AVNT veiklos ataskaity projektus rengia Analizés skyrius pagal skyriy pateiktus
veiklos duomenis.

19. AVNT veiklos ataskaitas AVNT direktorius teikia finansy ministrui ir jos skelbiamos
AVNT interneto svetainéje.

20. AVNT einamieji veiklos klausimai gali biiti aptariami AVNT direktoriaus ir vadovy
pasitarimuose, | kuriuos gali biiti kvieCiami dalyvauti ir kiti AVNT valstybés tarnautojai ir
darbuotojai.

21. AVNT pavestoms uzduotims vykdyti gali buti sudaromos darbo grupés, komisijos.

22. AVNT valstybés tarnautojai ] pareigas priimami ir atleidZziami i§ jy vadovaujantis
Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymo, o darbuotojai — vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy darbuotojy darbo
apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymo nuostatomis. AVNT direktoriaus paskirti
valstybés tarnautojai ir darbuotojai kuruoja ir apmoko naujai priimtus valstybés tarnautojus ir
darbuotojus.

23. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai supazindinami su saugos darbe teisés aktais
(pasiraso saugos darby instruktavimo Zurnaluose) bei kitais AVNT vidaus norminiais teisé€s aktais.



https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/5a07b6715b4711e7a53b83ca0142260e/BoUOkDaXAv
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/5e3aa191a8e511eb98ccba226c8a14d7/asr
https://avnt.lrv.lt/
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24. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, uZimantys pareigybes, jtrauktas | AVNT
direktoriaus jsakymu patvirtintg AVNT pareigybiy, kurias einantys asmenys privalo deklaruoti
privacius interesus, sgrasg, vadovaudamiesi Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymu, privalo uzpildyti nustatytos formos privaciy interesy deklaracijas, o prireikus
deklaracijas patikslinti ar papildyti Sio jstatymo nustatyta tvarka.

25. AVNT valstybés tarnautojams ir darbuotojams, kuriems privaloma deklaruoti privacius
interesus, draudziama dalyvauti rengiant, svarstant ar priimant sprendimus arba kitaip juos
paveikti ar bandyti paveikti, arba atlikti kitas tarnybines pareigas, jeigu atlickamos tarnybinés
pareigos yra susijusios su jy privaciais interesais. Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy
derinimo jstatymo nustatyta tvarka AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai privalo pareiksti
apie nusisalinima.

III SKYRIUS )
UZDUOTYS (PAVEDIMALI), JU VYKDYMAS IR VYKDYMO KONTROLE

Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko, finansy ministro pavedimai

26. AVNT direktorius uZztikrina, kad Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro
Pirmininko, finansy ministro pavedimai bty tinkamai ir laiku jvykdyti.

27. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio, finansy ministro pavedimus vykdyti nurodo AVNT direktorius.

28. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio, finansy ministro (iSskyrus pavedimus parengti atitinkama
norminio teisés akto projekta) pavedimai turi biiti jvykdomi per 10 darbo dieny nuo jy gavimo ir
uzregistravimo AVNT dienos, jei pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu
duodamas pavedimas, nenurodytas konkretus jvykdymo laikas. Pavedimai parengti atitinkamo
norminio teisés akto projekta turi biti jvykdyti per 3 ménesius nuo jy uzregistravimo dienos, jei
pavedime, jstatyme ar kitame teisés akte, kurio pagrindu duodamas pavedimas, nenurodytas
konkretus jvykdymo laikas.

29. Lietuvos Respublikos Vyriausybés, Ministro Pirmininko ar Ministrui Pirmininkui
pavedus — Vyriausybés kanclerio, finansy ministro pavedimo keliy institucijy kompetencijai
priklausanciais klausimais vykdyma organizuoja AVNT, jei ji pavedime nurodyta pirmoji. Jei
pavedime AVNT nurodyta ne pirmoji, valstybés tarnautojas ar darbuotojas, kuriam pavesta vykdyti
pavedima, per 5 darbo dienas nuo pavedimo uzregistravimo AVNT dienos turi parengti atitinkamus
sitilymus institucijai ar jstaigai, kuri pavedime nurodyta pirmoji.

AVNT vidaus uZduotys (pavedimai)

30. Uzduotys (pavedimai) AVNT valstybés tarnautojams ir darbuotojams gali biiti rasytinés
ir Zodinés. Rasytinés uzduotys (pavedimai) gali biiti jforminamos AVNT direktoriaus jsakymais,
dokumenty valdymo sistemos (toliau — DVS) priemonémis, el. pastu arba kitokia raSytine forma,
todel AVNT valstybés tarnautojas ir darbuotojas bent karta per savo darbo dieng privalo
pasitikrinti DVS ir tarnybinj elektroninj pasta.

31. AVNT uzduotis (pavedimus) duoti turi teise:

31.1. AVNT direktorius — tiesiogiai visiems AVNT valstybés tarnautojams ir
darbuotojams;

31.2. AVNT direktoriaus pavaduotojas ir vyresnysis patar¢jas — kuruojamy skyriy
vadovams pagal skyriy nuostatuose nustatytas funkcijas, o jiems nesant — kuruojamy skyriy
valstybés tarnautojams ir darbuotojams;

31.3. AVNT skyriy vadovai — vadovaujamo skyriaus valstybés tarnautojams ir
darbuotojams;



4

31.4. AVNT direktoriaus jsakymu sudarytos darbo grupés vadovas ar komisijos
pirmininkas — darbo grupés ar komisijos nariams pagal darbo grupés ar komisijos tikslus ir
uzdavinius.

32. Kaiuzduotj (pavedima) turi vykdyti keli vykdytojai, pagrindinis vykdytojas yra pirmasis
nurodytas vykdytojas. Uz uzduoties (pavedimo) jvykdyma atsakingi visi uzduotyje (pavedime)
nurodyti pavedimo vykdytojai, o uz uzduoties (pavedimo) vykdymo organizavima (atitinkamo
dokumento parengima ar kitokiy veiksmy atlikima, kad bity jvykdyta uzduotis (pavedimas)
atsakingas pagrindinis uzduoties (pavedimo) vykdytojas. Jeigu paaiskéja, kad pagal kompetencija
uz uzduoties (pavedimo) vykdyma turéty buti atsakingas kitas vykdytojas, nurodytasis pagrindinis
vykdytojas nedelsdamas (ne véliau kaip kitg savo darbo dieng po uzduoties (pavedimo) gavimo
dienos) motyvuotai praso tikslinti vykdytojus. Iki bus patikslinti vykdytojai arba atsisakyta juos
tikslinti, uz uzduoties (pavedimo) vykdymga atsakingas nurodytasis pagrindinis vykdytojas.

33. AVNT skyriy vadovai kontroliuoja savo skyriaus vykdomas ir véluojancias vykdyti
uzduotis (pavedimus) ir prireikus imasi priemoniy dé¢l uzduociy (pavedimy) jvykdymo.

34. Laikoma, kad uzduotis (pavedimas) jvykdyta, jeigu atlikti visi uzduotyje (pavedime)
nurodyti veiksmai, i§spresti visi pateikti klausimai arba j juos atsakyta i§ esmés.

IV SKYRIUS
DOKUMENTU VALDYMAS

35. AVNT gaunami, rengiami ir siun¢iami dokumentai jforminami ir saugomi
vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymu, Dokumenty rengimo
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117
,»Dél Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo* , Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis,
patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. ijsakymu Nr. V-118 , D¢l
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (toliau — Taisyklés), Vidaus
administravimo dokumenty saugojimo rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011
m. kovo 9 d. Nr. V-100 ,,D¢l Vidaus administravimo dokumenty saugojimo terminy rodyklés
patvirtinimo", bei Reglamentu.

36. AVNT dokumentai valdomi naudojantis DVS, o DVS naudotojy — AVNT valstybés
tarnautojy ir darbuotojy — prisijungimo prie DVS duomenys (naudotojo vardas ir slaptazodis)
laikomi nekvalifikuotu elektroniniu paraSu, turinCiu tokig pat teising galig kaip paraSas
popieriniuose dokumentuose. Jeigu DVS funkcinés galimybeés laikinai neuztikrinamos, AVNT
rengiami ir pasiraSomi popieriniai dokumentai.

37. Uz AVNT parengty dokumenty valdyma AVNT skyriuose ir jy perdavimg atsakingam
uz AVNT dokumenty tvarkymg asmeniui atsakingi AVNT skyriy vadovai.

Gaunamy dokumenty priémimas ir registravimas

38. Asmeny praSymai ir skundai nagrinéjami vadovaujantis Asmeny prasymy ir skundy
nagrinéjimo vie$ojo administravimo subjektuose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2007 m. rugpjicio 22 d. nutarimu Nr. 875 , D¢l Asmeny praSymy ir skundy
nagrin¢jimo vieSojo administravimo subjektuose taisykliy patvirtinimo®, Lietuvos Respublikos
vie$ojo administravimo jstatymo nustatytomis administracinémis procediiromis.

39. AVNT gaunamus dokumentus, vadovaujantis Lietuvos Respublikos dokumenty ir
archyvy jstatymu ir kity teisés akty, reglamentuojanciy dokumenty valdyma, nustatyta tvarka,
priima ir registruoja valstybés tarnautojai ir (ar) darbuotojai pagal pareigybiy apraSymuose
nustatytas funkcijas (toliau — Administratoriai).

40. AVNT gauti dokumentai, adresuoti AVNT, AVNT direktoriui, AVNT skyriams, AVNT
valstybés tarnautojams ir darbuotojams, turi biiti registruojami DVS.

41. AVNT gauti dokumentai DVS registruojami jy gavimo dieng, iSskyrus atvejus, kai
dokumentai AVNT gaunami po AVNT darbo valandy (tokiu atveju gauti dokumentai


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403753/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.403754/hWdfgRDCcf
https://www.e-tar.lt/portal/lt/legalAct/TAR.11379DB2A362/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.303479/asr

registruojami sekancig darbo dieng). Kol gautas dokumentas neuZzregistruotas, jokios tolesnés
procediiros néra atlickamos.

42. Registruojant gauta popierinj dokumenta, jis nuskenuojamas ir jkeliamas j DVS,
popierinio dokumento pirmajame lape dedamas registracijos spaudas, DVS suteiktas registracijos
numeris. Originalas laikomas pas Administratorius iki bus aiSkus pagrindinis vykdytojas, kuriam
jis ir bus perduotas saugoti. Registruojant gautus komercing paslapti sudarancius dokumentus
skenuojamas ir ] DVS jkeliamas tik lydrastis.

43. Vokai su uzrasu ,,Asmeniskai“ neatplésti perduodami AVNT valstybés tarnautojui ar
darbuotojui, kuriam jis yra adresuotas, iSskyrus atvejus, kai vokas su uzraSu ,,AsmeniSkai*
adresuotas AVNT skyriui. IS voky su uzrasu ,,Asmeniskai‘, adresuoty AVNT skyriui, dokumentai
iSimami ir registruojami Reglamente nustatyta tvarka. Jei voke su uZzraSu ,,Asmeniskai®,
perduotame AVNT valstybés tarnautojui ar darbuotojui, esantis dokumentas susijgs ne su
asmeniniais, o su AVNT kompetencijai priskirtais klausimais, AVNT valstybés tarnautojas ar
darbuotojas §j dokumentg perduoda Administratoriams registruoti. Ne tuo adresu atsiystas laiskas,
jo neatplésus, persiunciamas adresatui arba grazinamas siuntéjui.

44. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, savo tarnybinio elektroninio pasto adresu ar
kitokiu biidu gave prasymus, skundus ar kitus dokumentus AVNT kompetencijai priskirtais
klausimais i$ kity fiziniy ir juridiniy asmeny, privalo juos ne vé¢liau kaip artimiausig savo darbo
dieng perduoti Administratoriams registruoti (iSskyrus 45 p. nustatytus atvejus), jeigu tie praSymai,
skundai ar kiti dokumentai AVNT kompetencijai priskirtais klausimais nebuvo gauti AVNT
elektroninio pasto adresu.

45. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, savo tarnybinio elektroninio pasto adresu ar
kitokiu biidu gave laiskus — paklausimus, 1 juos nedelsdami atsako rastu elektroniniu pasStu arba
zodziu paskambing paklauséjui arba pateikia laiSkg — paklausimg Administratoriams registruoti
DVS.

46. Neregistruojami gauti sveikinimai, kvietimai, reklaminiai bukletai, privataus pobiidZio
laiSkai, finansinés apskaitos dokumentai (ataskaitos, kvitai, pavedimai, vaztarasciai, iSskyrus
saskaitas faktiiras), statistiniy ataskaity formos, kiti dokumentai, kurie pagal Taisykles ir (arba)
Reglamento nuostatas neregistruojami.

Registruoty dokumenty perdavimas ir paskirstymas vykdyti

47. Administratoriai visus AVNT registruotus dokumentus perduoda pagal kompetencija

naudodamiesi DVS:

47.1. AVNT direktoriui susipazinti ir uzduociai (pavedimui) bei jos jvykdymo terminui
JraSyti arba

47.2. AVNT direktoriaus pavaduotojui arba vyresniajam pataré¢jui pagal priskirtas
kuruojamas veiklos sritis susipazinti ir uzduoc€iai (pavedimui) bei jos jvykdymo terminui jrasyti
arba

47.3. AVNT skyriy vadovams susipazinti ir uzduociai (pavedimui) bei jos jvykdymo
terminui jrasyti:

47.3.1. skyriaus, ] kurio valstybés tarnautojo ar darbuotojo parengta dokumentg gautas
priimti;

47.3.2. Audito kokybés patikrinimy skyriaus vedéjui — praneSimus apie audito jmoniy
paskelbtus metinius skaidrumo pranesimus ar jy pakeitimus, Lietuvos auditoriy riimy kontrolieriy
pateiktas perziliry ataskaitas, nepriklausomumo deklaracijas bei konfidencialumo ir profesinés
paslapties principo laikymosi pasizadéjimus;
imones, kurios yra laikomos vie$ojo intereso imonémis pagal Lietuvos Respublikos finansiniy
ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy jstatymo nuostatas;
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47.3.4. Apskaitos ir metodologijos skyriaus vedéjui — paklausimus dél Lietuvos
finansings atskaitomybés standarty taikymo ir kitus su finansine apskaita ir finansine atskaitomybe
susijusius paklausimus.

48. AVNT direktorius nedelsiant supazindinamas su dokumentais, gautais i§ Lietuvos
Respublikos Prezidenttiros, Lietuvos Respublikos Seimo, Lietuvos Respublikos Vyriausybés,
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos ir Valstybés kontrolés.

49. Jei gautame dokumente triksta nurodyty pridedamy dokumenty ar priedy, apie tai
siunt¢jg informuoja AVNT skyrius, kuriam vykdyti nukreipiamas toks dokumentas.

Dokumenty rengimas, derinimas ir tvirtinimas

50. AVNT siun¢iamas dokumentas pradedamas rengti vykdant uzduotj (pavedima).
Parengtame dokumente turi biiti rengéjo nuoroda. Jeigu rengiamas atsakymas j gautg dokumenta,
turi biiti nurodyti dokumento, j kurj atsakoma, data ir jam suteiktas sudarytojo registracijos
numeris, arba, jei §iy duomeny néra, pateikiama kita gauto dokumento informacija (dokumento
gavimo data, dokumento rusis ar kt.). Parengtas atsakymas susiejamas DVS su gautu dokumentu,
1 kurj atsakoma.

51. Dokumentai turi buti rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktais,
reglamentuojanciais dokumenty rengima.

52. Dokumentai pagal laikmenas yra elektroniniai ir popieriniai dokumentai. Esant
galimybei pasirinkti kokios formos — popierinés ar elektroninés — dokumentas gali biiti rengiamas,
turi biti rengiami elektroniniai dokumentai.

53. AVNT atsakymas ] dokumente pateikta asmeny praSyma, skundg teikiamas
popieriniame dokumente, kai yra iSreikStas pageidavimas AVNT atsakymg gauti raStu (popieriniu
formatu), arba kai teisés aktuose, reglamentuojanciuose atitinkamo dokumento rengima, nurodyta,
kad jis turi biiti teikiamas raStu, arba kai asmens praSyme, skunde nenurodytas elektroninio pasto
adresas, kuriuo asmeniui biity galima i$siysti atsakymg elektroniniu formatu.

54. DVS metaduomenyse nurodomas parengto dokumento pavadinimas (antrasté) turi
sutapti su pac¢iame dokumente nurodytu pavadinimu (antraste).

55. AVNT dokumentai derinami naudojantis DVS. Derindamas dokumentg asmuo
patvirtina, kad jis yra susipaZings su jo dalykiniu turiniu, jam pritaria ir prisiima atsakomybe pagal
savo kompetencijg.

56. Dokumentas teikiamas derinti taip, kad biity jo s3saja su vykdoma uZduotimi
(pavedimu) (kai dokumentas parengtas vykdant uzduot] (pavedimg)) ir nurodyta dokumento
derinimo seka (derinantys asmenys, derinimo eiliSkumas ir pan.) bei derinimo terminas.

57. Jeigu asmuo, kuriam pateiktas dokumentas derinti, susipaZings su dokumento dalykiniu
turiniu, jam nepritaria, jis nederina dokumento, nurodydamas pastabas ir pasitilymus. Dél
dokumento tikslinimo (netikslinimo) pagal pateiktas pastabas ir pasitilymus apimties gali biiti
sprendZziama dokumentg rengusiame AVNT skyriuje ar darbo grupéje, prireikus gali biiti
organizuojamas pasitarimas su AVNT vadovybe. Patikslintas dokumentas teikiamas derinti
pakartotinai.

58. Dokumentas turi biiti suderintas su AVNT skyriaus, kurio darbuotojas parenge
dokumentg, vadovu arba darbo grupés vadovu (kai dokumenta rengé darbo grupés narys). Kai
rengiant dokumentg dalyvauja (yra uzduoties (pavedimo) vykdytojas) kito AVNT skyriaus
valstybés tarnautojai ar darbuotojai, dokumentas turi biiti suderintas su valstybés tarnautoju ar
darbuotoju, dalyvavusiu rengiant dokumenta, ir §io AVNT skyriaus vadovu. Sis punktas
netaikomas AVNT dokumentams, kuriuos rengia Nacionalinis bendryjy funkcijy centras (toliau —
NBFC).

59. Sutartys ir teisés akty projektai, kuriuose reglamentuojamas asmens duomeny
tvarkymas, turi biiti suderinti su AVNT duomeny apsaugos pareigiino funkcijas atlickan¢iu AVNT
valstybés tarnautoju ar darbuotoju.
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apskaita ir finansavimu, turi biti suderinti su AVNT valstybés tarnautoju ar darbuotoju, kuris
dalyvauja AVNT finansinés apskaitos tvarkyme.

61. Teisés akty projektus (iSskyrus AVNT direktoriaus jsakymus personalo valdymo
klausimais), AVNT veiklai reikalingy tarptautiniy leidiniy suredaguotus vertimus j lietuviy kalba,
teikimus d¢l informacijos paskelbimo AVNT interneto svetaingje rekomenduojama suderinti su
valstybés tarnautoju ar darbuotoju, redagavusiu dokumentg lietuviy kalba.

62. Su Teises skyriaus vadovu derinami Sie dokumentai:

62.1. Jgaliojimai;

62.2. AVNT sudaromos sutartys;

62.3. Teisés akty projektai (iSskyrus AVNT direktoriaus jsakymus personalo valdymo
klausimais);

62.4. Teikimai d¢l kreipimosi | Audito priezitiros komiteta, kai kreipiamasi dél nuomonés
pateikimo Lietuvos Respublikos finansiniy ataskaity audito ir kity uztikrinimo paslaugy jstatymo
82 straipsnio 2 dalies ¢, d, e punktuose numatytais pagrindais;

62.5. Siulymai dél nurodymy ir (ar) poveikio priemoniy (ne)skyrimo nemokumo
administratoriams.

63. Pries§ registravima DVS Reglamente nustatyta tvarka suderinti vidaus dokumentai
(praSymai, praneSimai, sutikimai, teikimai, sitilymai, ataskaitos, rekomendacijos, sprendimai ir kt.)
teikiami tvirtinti AVNT direktoriui arba AVNT direktoriaus pavaduotojui, vyresniajam pataréjui
pagal kuruojamas veiklos sritis.

64. Prireikus AVNT direktorius gali nustatyti kitokia dokumenty derinimo ir tvirtinimo
tvarka.

Dokumenty pasira§ymas, registravimas ir siuntimas

65. Dokumentai AVNT pasirasomi tik tada, kai jie yra suderinti Reglamente nustatyta
dokumenty derinimo tvarka.

66. Parengtus dokumentus, siunciamus valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms,
privatiems juridiniams ir fiziniams asmenims, kity valstybiy institucijoms ir jstaigoms ar jy
vadovams, atsakymus j Lietuvos Respublikos Seimo nariy paklausimus, kitus jam priskirtus
pasiraSyti dokumentus pasiraSo AVNT direktorius ar AVNT direktoriaus funkcijas atliekantis
asmuo, AVNT direktoriaus pavaduotojas arba vyresnysis patar¢jas pagal priskirtas kuruojamas
veiklos sritis, 18skyrus §io Reglamento 67-72 p., 75 p. nustatytus atvejus.

67. Audito kokybés patikrinimy skyriaus vedé¢jas ar jo pareigas vykdantis asmuo pasiraso:
raStus Lietuvos auditoriy rimams, auditoriui, audito jmonei, audito jimonés darbuotojams, kitiems
fiziniams ir juridiniams asmenims dél reikalingos informacijos ir paaiSkinimy pateikimo
finansiniy ataskaity audito kokybés perzitiros vertinimui uZtikrinti, finansiniy ataskaity audito
kokybés tikrinimui ar tyrimui atlikti.

68. Tvarumo atskaitomybés uztikrinimo patikrinimy skyriaus vedéjas ar jo pareigas
vykdantis asmuo pasiraso: raStus auditoriui, jgijusiam teis¢ teikti tvarumo atskaitomybeés
uztikrinimo paslaugg, tvarumo atskaitomybés uztikrinimo specialistui, audito jmonei,
nepriklausomam tvarumo atskaitomybés uztikrinimo paslaugy teikéjui bei jy darbuotojams,
kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims dél reikalingos informacijos ir paaiskinimy pateikimo
tvarumo atskaitomybés uZztikrinimo tikrinimui atlikti.

69. Licencijavimo skyriaus ved€jas ar jo pareigas vykdantis asmuo: raStus, kuriais
informuojama apie priimta AVNT sprendimg dél jraSymo ir iSbraukimo }/i§ Nemokumo
administratoriy sgraso, arba pateikiami duomenys i§ Audito, vertinimo ir nemokumo informacinés
sistemos apie (ne)iskelta fizinio asmens bankroto byla, nemokumo bylos (ne)iskelima.

70. Nemokumo administravimo patikrinimy skyriaus ved¢jas ar jo pareigas vykdantis asmuo:
rastus dél patikrinimy rezultaty iSsiuntimo; raStus Nemokumo administratoriy rimams, kuriais
persiun¢iamas AVNT direktoriaus jsakymas, skundas, informacija nagrin¢jimui pagal



kompetencijg; rastus, kuriais praSoma nemokumo administratoriy pateikti paaiSkinimus skundy
vertinimo metu.

71. Vertinimo kokybés patikrinimy skyriaus vedéjas ar jo pareigas vykdantis asmuo
pasiraso: raStus dél planiniy ir neplaniniy patikrinimy inicijavimo bei jy atlikimui reikalingos
informacijos pateikimo; rastus dél paklausimy, skundy nagrin¢jimo, atlikty planiniy ir neplaniniy
patikrinimy rezultaty iSsiuntimo; rastus vertintojams arba vertinimo jmonei dél paaiskinimy ar
informacijos pateikimo skyriaus atlieckamy procediiry metu.

72. Apskaitos ir metodologijos skyriaus vedéjas ar jo pareigas vykdantis asmuo pasiraso:
raStus valstybés ir savivaldybiy institucijoms ir jstaigoms, fiziniams ir juridiniams asmenims,
kuriais teikiamos rasytinés konsultacijos Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos jstatymo 12
straipsnio 6 dalyje nurodytos kompetencijos ribose.

73. Vidaus dokumentai (praSymai, praneSimai, sutikimai, teikimai, sitlymai, iSvados,
ataskaitos, rekomendacijos, sprendimai ir kt.) pasiraSomi nekvalifikuotu elektroniniu parasu DVS
priemonémis, jj parengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo.

74. llgai saugomi, nuolat saugomi ir (ar) perduodami kitiems fiziniams ar juridiniams
asmenims oficialieji dokumentai pasiraSomi kvalifikuotu elektroniniu parasu, sukurtu saugia
paraso formavimo jranga ir patvirtintu galiojanciu kvalifikuotu sertifikatu, arba pasiraSomi
popieriuje. Trumpai saugomus ir neperduodamus kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims
AVNT veiklos oficialiuosius dokumentus rekomenduojama pasirasyti nekvalifikuotu elektroniniu
parasu DVS priemonémis.

75. Prireikus AVNT direktorius gali nustatyti kitokiag dokumenty pasiraSymo tvarka.

76. Pagal kompetencija pasiraSyti dokumentai registruojami DVS. Dokumentus
Administratoriai registruoja patikrine, ar jie priskirti atitinkamoms dokumenty byloms pagal
atitinkamy mety Dokumentacijos plana.

77. Jei dokumentai rengiami DVS priemonémis, taciau gavejui reikia i$siysti arba perduoti
popierinius dokumentus, parengti dokumentai atspausdinami, pasiraSomi ir i§siunciami, o AVNT
saugomi dokumentai, kurie buvo parengti (sukurti) DVS priemonémis.

78. Pastu dokumentai siun¢iami paprastais arba registruotais laiSkais. Grazinti, nejteikti
adresatams AVNT parengti dokumentai perduodami juos parengusiems AVNT skyriy vadovams.

79. AVNT parengty, gauty ar AVNT saugomy dokumenty kopijy, nuoraSy ar iSrasy tikruma
turi teis¢ tvirtinti AVNT direktoriaus paskirtas valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

Dokumenty saugojimas

80. AVNT veiklos dokumentams tvarkyti parengiamas kalendoriniy mety Dokumentacijos
planas. Dokumentacijos planas rengiamas, derinamas ir tvirtinamas Lietuvos Respublikos teisés
akty, reglamentuojanciy Dokumentacijos plany rengima, derinima ir tvirtinima, nustatyta tvarka.

81. Kity kalendoriniy mety dokumentacijos plang kiekvienais metais rengia
Administratoriai. AVNT skyriai iki kiekvieny mety spalio 10 d. privalo Administratoriams pateikti
pasitlymus dél kity kalendoriniy mety Dokumentacijos plano. | derinamg Dokumentacijos plana
jraSomos visos bylos, kurias planuojama sudaryti ar tgsti ateinanciais metais. Kity kalendoriniy
mety Dokumentacijos planas likus dviem ménesiams iki einamyjy kalendoriniy mety pabaigos
teikiamas derinti Lietuvos valstybés naujajam archyvui.

82. Dokumentacijos plang tvirtina AVNT direktorius.

83. Patvirtinto Dokumentacijos plano jgyvendinimo priezitirg atlicka Administratoriai.

84. Uz sudaryty byly tvarkyma ir saugojimag atsako AVNT direktoriaus jsakymu paskirti
AVNT skyriy valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

85. AVNT skyriuose suformuotos popieriniy dokumenty bylos pagal Dokumentacijos plang
laikomos AVNT skyriuose numatytg saugojimo terming.

86. Pasibaigus kalendoriniams metams bylos, kurios nebus tgsiamos kitais metais,
uzbaigiamos ir sutvarkomos. Sutvarkytos ilgai ir nuolat saugomy dokumenty bylos
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Administratoriy jraSomos j apyrasy tesinius ir teikiamos derinimui Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybai (toliau — LVAT).

87. Suderintus su LVAT dokumenty byly apyrasy tesinius tvirtina AVNT direktorius.

88. Dokumenty byloms, kuriy saugojimo terminas pasibaiggs, suraSomas dokumenty
naikinimo aktas, kuris derinamas ir tvirtinamas su LVAT.

89. LVAT patvirtinus dokumenty naikinimo akta, dokumentai sunaikinami taip, kad juose
esanti informacija biity neatpazjstama.

) V SKYRIUS
TEISES AKTU PROJEKTU RENGIMAS

Teisés akty projekty rengimas, derinimas, pasira§ymas, registravimas

90. AVNT rengia teisés akty projektus ir dalyvauja rengiant teisés akty projektus, susijusius
su valstybés politikos jgyvendinimu finansiniy ataskaity audito, privataus sektoriaus atskaitomybés,
turto ir verslo vertinimo bei nemokumo srityse. Teisés aktai rengiami vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teis¢kiiros jstatymu ir Teisés akty projekty rengimo rekomendacijomis, patvirtintomis
Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodZzio 23 d. jsakymu Nr. 1K-298 , D¢l Teisés
akty projekty rengimo rekomendacijy patvirtinimo* bei Lietuvos Respublikos korupcijos
prevencijos jstatymu.

91. Lietuvos Respublikos korupcijos prevencijos jstatymo nustatytais atvejais turi biiti atliktas
antikorupcinis vertinimas Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. kovo 12 d. nutarimo Nr. 243
,»Deél Teisés akty projekty antikorupcinio vertinimo taisykliy patvirtinimo* nustatyta tvarka.

92. AVNT teisés akty projektai, reglamentuojantys AVNT, kaip tkio subjekty veiklos
prieziiirg atliekancios institucijos, veikla, turi atitikti $iy teisés akty priémimui ir oficialiam
paskelbimui bei jsigaliojimui taikomus teisés akty nustatytus reikalavimus.

93. Teisés akty projektus ir jy lydimaja medZiagg pagal kompetencija esant uzduociai
(pavedimui) arba savo iniciatyva rengia AVNT skyriy valstybés tarnautojai ir darbuotojai. Uz
teiseés akty projekty parengimg atsakingas atitinkamo AVNT skyriaus vadovas.

94. Teisés akty projektams rengti gali biiti sudaromos darbo grupés.

95. AVNT teisés akty projektai pagal kompetencija gali buti teikiami derinti AVNT
skyriams. Su asmens duomeny tvarkymu susijusius teisés akty projektus privaloma derinti su
Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, kai nustatomi jpareigojimai dél asmens duomeny
teikimo ar kitokio tvarkymo.

96. AVNT skyriy vadovai, jverting jy skyriui pateikta derinti teisés akto projekta, jam
pritaria arba pateikia dél jo pastaby arba pasitlymy rengéjui, kuris pastabas arba pasiiilymus
jvertina. AVNT teisés akty projektai, iSskyrus individualaus pobiidZio teisés akty projektus
personalo valdymo klausimais, teikiami AVNT direktoriui pasiraSyti turi biiti DVS priemonémis
suderinti su:

96.1. teisés akto projekta parengusio valstybés tarnautojo ar darbuotojo tiesioginiu
vadovu;

96.2. teisés akto projekta derinusiais AVNT skyriy valstybés tarnautojais, darbuotojais
ir (ar) jy vadovais, jeigu teisés akto projektas buvo teikiamas derinti AVNT skyriams;

96.3. Teisés skyriaus vadovu.

97. AVNT direktorius, atlikdamas jstatymy ir Vyriausybés nutarimy pavestas funkcijas,
priima ir pasiraso jsakymus. Prireikus AVNT direktorius gali priimti bendrus jsakymus kartu su kity
institucijy vadovais, jei tai numato jstatymai ir kiti teisés aktai.

98. Su AVNT direktoriaus jsakymais ir jais patvirtintais dokumentais AVNT valstybés
tarnautojai ir darbuotojai, kurie yra minimi atitinkamame jsakyme arba atsakingi uz tokio jsakymo
vykdyma ir kontrole, supazindinami AVNT DVS priemonémis.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.463426/KRBIhpxiEl
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/a98ef872b02311e3bf53dc70cf7669d9/asr
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99. AVNT parengti norminiy teisés akty projektai, susije su kity institucijy valdymo sritimi
ar kompetencija (toliau — suinteresuotos institucijos), turi biiti suderinti Teis¢kliros pagrindy
Jstatymo nustatyta tvarka. Teisés akty projektai iSvadoms i§ suinteresuoty institucijy gauti teikiami
per Teisés akty informacing sistema.

100. AVNT teises akty, nustatanciy iikio subjekty veiklos reglamentavimg ir (ar) priezitiros
teisinj reguliavima, projektai, taip pat teisés akty projektai, kuriy derinimg su kitomis
institucijomis numato jstatymai ir kiti teisés aktai, registruojami Teisés akty informacingje
sistemoje (toliau — TAIS) Teisés akty informacinés sistemos naudojimo teisékirai tvarkos apraso,
patvirtinto Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2013 m. gruodzio 27 d. jsakymu Nr. 1R-312
»Deél Teisés akty informacinés sistemos naudojimo teis¢kiirai tvarkos apraSo patvirtinimo®,
nustatyta tvarka ir teisés aktai skelbiami registruojant juos Teisés akty registre.

101. AVNT parengtus teisés akty projektus TAIS registruoja AVNT Teisés skyriaus
valstybés tarnautojai ar darbuotojai, turintys jungimosi prie TAIS duomenis. Teisés skyriaus
valstybés tarnautojai ar darbuotojai, uzregistrave teisés akty projektus TAIS, informuoja teisés
akto projekta parengusj valstybés tarnautojg ar darbuotojg.

102. Norminiy teisés akty projektai skelbiami AVNT interneto svetainéje Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraSo, patvirtinto
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,.Dél Bendryjy
reikalavimy valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms apraso patvirtinimo*,
nustatyta tvarka.

103. AVNT direktoriaus priimami jsakymai, kuriuose néra nustatomos, keiiamos ar
pripazjstamos netekusiomis galios teisés normos, jsigalioja jy pasiraS§ymo diena, jeigu paciuose
1sakymuose nenustatyta vélesné jy jsigaliojimo data.

104. AVNT direktoriaus jsakymai, kuriuose nustatomos, keiiamos ar pripazjstamos
netekusiomis galios teisés normos, AVNT Teisés skyriaus valstybés tarnautojy ar darbuotojy
skelbiami Teisés akty registre ir jsigalioja kitg dieng po jy paskelbimo, jeigu paciuose jsakymuose
nenustatoma velesné jy jsigaliojimo data.

105. Teisés akty registre skelbtiny AVNT direktoriaus pasirasyty teiseés akty (iSskyrus
individualaus pobiidZio teisés aktus) paskelbima AVNT interneto svetainéje organizuoja AVNT
Teisés skyriaus valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

106. Teisés akty registre neskelbting AVNT direktoriaus pasiraSyty teisés akty (iSskyrus
individualaus pobtidzio teisés aktus) paskelbimg AVNT interneto svetainéje organizuoja teisés
akto projekta parenges valstybés tarnautojas ar darbuotojas.

Kity institucijy pateikty teisés akty projektuy derinimas

107. AVNT teises akty nustatyta tvarka teikia pastabas ir pasitilymus dél jai pateikty derinti
teiseés akty projekty.

108. ISvadas ar pastabas ir sitilymus dél pateikty teisés akty projekty AVNT direktoriaus
uzduotimi (pavedimu) rengia AVNT skyriy valstybés tarnautojai ir darbuotojai pagal kompetencija.
Tais atvejais, kai teisés akto projekta jvertinti pavedama keliems skyriams, kiekvieno skyriaus
valstybés tarnautojai ir darbuotojai rengia iSvadg pagal savo kompetencija, o jas, parengtame raste,
apibendrina pagrindinis vykdytojas.

109. ISvados dél pateikty derinti teisés akty projekty pateikiamos ne véliau kaip per 10 darbo
dieny, o kai pateikiami didelés apimties (10 ar daugiau puslapiy) teisés akty projektai, — ne véliau
kaip per 15 darbo dieny. Projektus teikiancios institucijos ar jstaigos gali motyvuotai praSyti pateikti
iSvadas dél teisés akty projekty skubos tvarka. Tokiu atveju tai nurodoma AVNT direktoriaus
uzduotyje (pavedime), o atsakingas valstybés tarnautojas ar darbuotojas privalo pateikti iSvadas deél
teisés akty projekty ne véliau kaip per 5 darbo dienas. Jei nustatoma, kad iSvada nebus parengta per
nustatyta terming, uz jos parengima atsakingas AVNT skyriaus vadovas i§ anksto informuoja
uzduot] (pavedima) davusj asmenj nurodydamas priezastj, kodél nebus spéta laiku parengti iSvada.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.463688?jfwid=i3h7wdtnc
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.209540/asr
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Uzduotj (pavedima) davegs asmuo priima sprendimg dél termino pratesimo. AVNT elektroniniu
pastu informuoja projekta derinti pateikusig institucija, kad iSvada nebus laiku pateikta.

110. AVNT iSvadas d¢l kity institucijy pateikty derinti teisés akty projekty institucijoms
pateikia AVNT Teisés skyriaus valstybés tarnautojai ir darbuotojai naudodamiesi TAIS.

Tarptautiniy sutarc¢iy ir susitarimy rengimas ir sudarymas

111. AVNT pagal savo kompetencija palaiko rysius ir bendradarbiauja su uZsienio valstybiy
atitinkamomis institucijomis ir tarptautinémis organizacijomis, dalyvauja rengiant tarptautiniy
sutar¢iy ir susitarimy projektus, jgyvendina tarptautinius projektus, gali sudaryti tarptautinius
susitarimus su kity valstybiy ar tarptautiniy organizacijy institucijomis, jei Siuose susitarimuose néra
teisiSkai privalomy jpareigojimy Lietuvos Respublikos Vyriausybei, ministerijoms ir Vyriausybes
Jstaigoms.

112. Tarptautiniai susitarimai rengiami ir sudaromi vadovaujantis Lietuvos Respublikos
tarptautiniy sutarciy jstatymu ir Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutarciy ir kity tarptautinio
pobiidzio susitarimy rengimo ir sudarymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2001 m. spalio 1 d. nutarimu Nr. 1179 ,.Dél Lietuvos Respublikos tarptautiniy sutar¢iy
ir kity tarptautinio pobudzio susitarimy rengimo ir sudarymo taisykliy patvirtinimo*.

113. AVNT direktoriaus uzduotimi (pavedimu) tarptautiniy sutar¢iy ir susitarimy projektus
pagal savo kompetencija rengia konkretlis valstybés tarnautojai ar darbuotojai arba AVNT
direktoriaus jsakymu sudaryta darbo grupe.

VI SKYRIUS
UZSIENIO VALSTYBIU OFICIALIU ASMENU, TARPTAUTINIU INSTITUCIJU IR
ORGANIZACIJU ATSTOVU IR KITU SVECIU PRIEMIMAS

114. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy ir kity
sveciy susitikimus organizuoja AVNT direktoriaus pavedimu AVNT skyriai ar valstybés tarnautojai
ar darbuotojai.

115. Uzsienio valstybiy oficialiy asmeny, tarptautiniy institucijy ir organizacijy atstovy ir kity
sveciy priémimo iSlaidos padengiamos Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. birzelio 17 d.
nutarimo Nr. 919 ,,Dél reprezentaciniy i$laidy‘ nustatyta tvarka.

VII SKYRIUS
VISUOMENES INFORMAVIMAS IR INFORMACIJOS TEIKIMAS PAGAL
VISUOMENES PAKLAUSIMUS

116. Oficialig informacija apie AVNT veiklg jstatymy nustatyta tvarka Zziniasklaidai ir
visuomenei teikia AVNT direktorius.

117. AVNT direktorius gali pavesti konkretiems AVNT valstybés tarnautojams ar
darbuotojams parengti ziniasklaidai teikiamy praneSimy apie su AVNT vykdomomis funkcijomis
susijusius aktualius klausimus, projektus.

118. Informacija apie AVNT veiklg vykdant teisés akty pavestas funkcijas teikiama
Lietuvos Respublikos teisés gauti informacijg i§ valstybés ir savivaldybiy institucijy ir jstaigy
Istatymo, kity norminiy teisé€s akty nustatyta tvarka.

119. Salygos visuomenei gauti internetu visg viesg informacijg apie AVNT ir jos funkcijas,
susijusia teising informacija, sudaromos AVNT interneto svetaingje ir (ar) socialinés medijos
priemonese.

120. AVNT interneto svetainéje informacija skelbiama vadovaujantis Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2003 m. balandzio 18 d. nutarimu Nr. 480 ,,Dél Bendryjy reikalavimy valstybés ir
savivaldybiy institucijy ir jstaigy interneto svetainéms ir mobiliosioms programoms apraSo
patvirtinimo*.


https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.150820/qoWpvVnXzq
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.169036/asr
https://e-seimas.lrs.lt/portal/legalAct/lt/TAD/TAIS.209540/asr
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121. AVNT interneto svetainéje, nurodant informacijg apie padaryto pazeidimo esme, ji
padariusio juridinio asmens pavadinima arba fizinio asmens vardg ir pavarde, skirtos poveikio
priemongs rus], skelbiamos naujienos apie tikio subjektams skirtas poveikio priemones:

121.1. nemokumo administratoriams — teisés buti paskirtam nemokumo administratoriumi
administruojant naujy juridiniy asmeny nemokumo procesus apribojima, teisés administruoti
nemokumo procesus panaikinima;

121.2. auditoriams, audito jmonéms, uZztikrinimo specialistams — sprendimg pareiksti
ispéjima, auditoriaus ir (arba) audito jmonés pazyméjimo galiojimo sustabdyma, teisés atlikti
finansiniy ataskaity auditg sustabdyma, teisés vykdyti tvarumo atskaitomybés uztikrinimo veikla
sustabdyma, teisés atlikti vieSojo intereso imoniy finansiniy ataskaity audita sustabdyma, auditoriaus
ir (arba) audito jmonés pazymejimo galiojimo panaikinima, teisés vykdyti tvarumo atskaitomybés
uztikrinimo veiklg panaikinima, piniginés baudos skyrima.

122. Informacija AVNT interneto svetain¢je ir socialinés medijos priemonése skelbia ir
tvarko AVNT direktoriaus jsakymu paskirti valstybés tarnautojai ar darbuotojai.

123. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, sudering praneSimo turinj su AVNT
direktoriumi, gali rengti ir skaityti praneSimus AVNT veiklos klausimais konferencijose,
seminaruose.

VIII SKYRIUS
TARNYBINES KOMANDIRUOTES

124. AVNT direktoriy  tarnybines komandiruotes teisés akty nustatyta tvarka siuncia finansy
ministras.

125. AVNT valstybés tarnautojy ir darbuotojy iSvykimas j tarnybines komandiruotes
uzsienyje ir Lietuvos Respublikos teritorijoje (toliau — komandiruoté) organizuojamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 ,,Dél
dienpinigiy ir kity komandiruociy i§laidy apmokeéjimo*.

126. Sprendima dél AVNT valstybés tarnautojy ir darbuotojy siuntimo j komandiruotg,
jvertings renginio tematikg ir iSlaidy pagristuma, atsizvelgdamas j; komandiruotés tikslus ir
tikétinus pasiekti rezultatus, priitma AVNT direktorius.

127. AVNT valstybés tarnautojai ar darbuotojai, vykstantys j komandiruote Lietuvos
Respublikos teritorijoje ilgiau kaip vienai darbo dienai arba i komandiruote i uzsienj, AVNT
direktoriui turi pateikti komandiruotés praSyma ne véliau kaip prie§ 8 darbo dienas iki valstybés
tarnautojo ar darbuotojo numatomo iSvykimo j komandiruote dienos. PraS§ymo dél komandiruotes
forma pateikiama tik AVNT valstybés tarnautojams ir darbuotojams pasiekiamame vidiniame
tinkle. Jei 1 komandiruote vyksta keli AVNT valstybés tarnautojai ar darbuotojai, praSyma rengia
komandiruotés iniciatorius.

128. AVNT valstybés tarnautojy ir darbuotojy siuntimas j komandiruotes Lietuvos
Respublikos teritorijoje (iSskyrus siuntimg } komandiruot¢ vienai darbo dienai Lietuvos
Respublikos teritorijoje) arba i uzsienj iforminamas AVNT direktoriaus jsakymu.

129. AVNT valstybés tarnautojai ar darbuotojai, vykstantys j komandiruote Lietuvos
Respublikos teritorijoje vienai dienai, AVNT direktoriui tvirtinti pateikia praSyma iSvykti i§
nuolatinés darbo vietos.

130. AVNT valstybés tarnautojo ar darbuotojo siuntimas j komandiruotg vienai darbo dienai
Lietuvos Respublikos teritorijoje laikomas jformintu AVNT direktoriui patvirtinus tarnybinj
prasyma iSvykti i§ nuolatinés darbo vietos ir Administratoriams jj uZregistravus DVS.

131. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai ne véliau kaip per 3 darbo dienas po grjzimo
1§ komandiruotés AVNT valstybés tarnautojui ar darbuotojui, dalyvaujan¢iam AVNT finansinés
apskaitos tvarkyme, turi pateikti dokumentus apie komandiruotés metu patirtas faktines iSlaidas.
Islaidos apmokamos tik tais atvejais, kai pateikiami jas jrodantys dokumentai.

132. AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, grjze 1S komandiruotés uZzsienyje ir
Lietuvos Respublikos teritorijoje (iSskyrus atvejus, kai komandiruotéje buvo vieng darbo dieng
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Lietuvos Respublikos teritorijoje), ne véliau kaip per 3 darbo dienas turi pateikti AVNT
direktoriaus jsakymu patvirtintos formos komandiruotés ataskaitg.

133. Kai j komandiruote vyksta keli AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai, gali biiti
rengiama bendra komandiruotés ataskaita, kurig pasiraSo visi | komandiruot¢ vyke AVNT
valstybés tarnautojai ir darbuotojai.

134. Komandiruo¢iy metu naudojantis tarnybiniam naudojimui suteiktu neSiojamu,
plansetiniu ar kitu kompiuteriu, iSmaniaisiais telefonais ar kitais jrenginiais (toliau — jrenginiai),
draudziama naudotis atvirais (neapsaugotais slaptazodziais) belaidzio interneto prieigos taskais; turi
biiti naudojama tik patikimy tiekéjy (pvz., vieSbuciy, renginiy organizatoriy rekomenduoty tiekéjy)
vie$oji prieiga prie interneto.

135. Komandiruoc¢iy metu pametus ar kitaip praradus jrenginj, kuriame buvo sukonfigtiruotas
ir naudojamas @avnt.lt elektroninis pastas, turi biiti nedelsiant informuojamas AVNT direktorius ir
asmuo, atsakingas uz kompiuterinés jrangos ir kompiuteriy programy kontrolg AVNT.

136. Komandiruociy metu draudziama palikti jrenginius be prieziliros, taip pat vieSbuciuose,
konferencijy ar posédziy salése ir pan.

137. Draudziama komandiruotés uzsienyje metu kaip dovanas ar suvenyrus gautas USB
atmintines, optines laikmenas, kroviklius ir pan. naudoti jrenginiuose; grizus i§ komandiruotés,
minétos dovanos ir suvenyrai turi biti perduoti AVNT, netinkamos naudoti (virusais uzkréstos)
dovanos ir suvenyrai negrgzinami.

IX SKYRIUS
ATOSTOGU IR PAPILDOMU POILSIO DIENU (LAIKO) SUTEIKIMAS

138. AVNT valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamy atostogy rusis ir kitas poilsio
dienas reglamentuoja Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymas, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas ir AVNT darbo apmokéjimo sistemos aprasas, patvirtintas AVNT direktoriaus
2024 m. sausio 22 d. jsakymu Nr. V1-10 ,,Dé¢l Audito, apskaitos, turto vertinimo ir nemokumo
valdymo tarnybos prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos darbo apmokéjimo sistemos
apraSo tvirtinimo* (AVNT direktoriaus 2026 m. geguzes 25 d. jsakymo Nr. V1-74 redakcija).

139. Kasmetinés atostogos AVNT valstybés tarnautojams ir darbuotojams suteikiamos uz
18dirbtg laika pagal mety pradZioje AVNT direktoriaus patvirtintg kasmetiniy atostogy suteikimo
eile ir atskirg valstybés tarnautojo ar darbuotojo prasyma arba pagal atskirg valstybés tarnautojo ar
darbuotojo praSyma.

140. Iki einamyjy mety kovo 1 d. gave i§ NBFC informacijg apie valstybés tarnautojy ir
darbuotojy nepanaudotas kasmetines atostogas, ne véliau kaip per 10 d. d. AVNT direktoriaus
pavaduotojas ir vyresnysis pataréjas parengia informacijg apie savo, o skyriy vadovai — apie savo
ir vadovaujamo skyriaus valstybés tarnautojy ir darbuotojy planuojamas kasmetines atostogas
nurodydami atostogy metu pavaduojancius asmenis.

141. Kasmetiniy atostogy suteikimo eilés projekta rengia NBFC.

142. Kasmetiniy atostogy suteikimo eilé sudaroma atsizvelgiant j Siy valstybés tarnautojy ir
darbuotojy pageidavimus (prioriteto tvarka):

142.1. néscios valstybés tarnautojos ir darbuotojos, valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
auginantys bent vieng vaika iki trejy mety;

142.2. valstybés tarnautojai ir darbuotojai, auginantys bent vieng vaikg iki keturiolikos
mety ar vaikg su negalia iki aStuoniolikos mety;

142.3. valstybés tarnautojai ir darbuotojai, auginantys du ir daugiau vaiky;

142.4. valstybés tarnautojai ir darbuotojai, paskutiniais kalendoriniais metais atostogave
maziau negu deSimt darbo dieny;

142.5. valstybés tarnautojai ir darbuotojai, turintys nepanaudoty kasmetiniy atostogy uz
pragjusius darbo metus.

143. AVNT valstybés tarnautojas ar darbuotojas, norintis pasinaudoti atostogomis (ir
atostoginius iSmokeéti jprasta darbo uzmokescio mokejimo tvarka ir terminais) ir papildomomis
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poilsio dienomis (laiku), praSyma turi pateikti ne véliau kaip pries 4 darbo dienas iki atostogy ar
papildomy poilsio dieny (laiko) pradzios.

144. AVNT valstybés tarnautojas ar darbuotojas, norintis pasinaudoti atostogomis ir
atostoginius gauti iki kasmetiniy atostogy pradzios, praSyma turi pateikti ne véliau kaip pries 8 darbo
dienas iki atostogy pradzios.

145. Prasymai dél atostogy, papildomy poilsio dieny (laiko), suderinus su AVNT priskirtu
NBFC personalo administratoriumi, tiesioginiu vadovu ir pavaduojan¢iu asmeniu, jei jis bus
skiriamas, teikiami AVNT direktoriui tvirtinti.

146. AVNT direktoriaus patvirtinti ir uzregistruoti prasymai dél atostogy, papildomy poilsio
dieny (laiko) suteikimo DVS priemonémis perduodami NBFC.

147. AVNT skyriy vadovai turi uztikrinti, kad jy vadovaujamy skyriy valstybés tarnautojams
ar darbuotojams duotos uzduotys (pavedimai) jy atostogy, papildomy poilsio dieny (laiko) ar laikino
nedarbingumo metu biity perduoti vykdyti kitiems valstybés tarnautojams ar darbuotojams.

X SKYRIUS
KVALIFIKACIJOS TOBULINIMAS

148. AVNT valstybés tarnautojy mokymas organizuojamas Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymo nustatyta tvarka atsizvelgiant | valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimo
prioritetus, valstybés tarnautojy tiesioginiy vadovy bei valstybés tarnautojy tarnybinés veiklos
vertinimo komisijy sitilymus (rekomendacijas) dél valstybés tarnautojy kvalifikacijos tobulinimo,
AVNT strateginius tikslus bei finansines galimybes.

149. AVNT darbuotojy kvalifikacijos tobulinimas organizuojamas atsizvelgiant |
darbuotojy pareigybés apraSyme nustatytus reikalavimus, numatytas funkcijas, tiesioginio vadovo
sitlymus dél kvalifikacijos tobulinimo per darbuotojo veiklos vertinima, AVNT strateginius tikslus
bei finansines galimybes.

150. 1 seminarus, kursus, konferencijas, kitus mokymus, kuriuose dalyvavimas yra
nemokamas, valstybés tarnautojai ir darbuotojai vyksta (dalyvauja nuotoliniu buidu) elektroniniu
pastu sudering dalyvavima su tiesioginiu vadovu.

151. Iseminarus, kursus, konferencijas, kitus mokymus, kuriuose dalyvavimas yra mokamas,
valstybés tarnautojai ir darbuotojai vyksta (dalyvauja nuotoliniu biidu) elektroniniu pastu sudering
dalyvavima su tiesioginiu vadovu ir (ar) AVNT direktoriumi. Informacija apie suderintg dalyvavima
mokamuose seminaruose, kursuose, konferencijose, kituose mokymuose valstybés tarnautojai ir
darbuotojai privalo perduoti pirkimo iniciatoriui pirkimo procediiroms atlikti.

152. AVNT valstybés tarnautojy ir darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo formos, trukmé ir
organizavimo tvarka nustatoma AVNT direktoriaus jsakymu patvirtintame AVNT valstybés
tarnautojy ir darbuotojy kvalifikacijos tobulinimo tvarkos aprase.

XI SKYRIUS
NUOTOLINIS DARBAS IR ATSISKAITYMAS UZ ATLIKTA DARBA

153. Nuotolinis darbas AVNT organizuojamas AVNT direktoriaus patvirtintu Valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, nuotolinio darbo tvarkos aprasu.

154. AVNT valstybés tarnautojy ir darbuotojy atsiskaitymas uz atlikta darba vykdomas
AVNT direktoriaus jsakymu patvirtinta tvarka.

. XII SKYRIUS .
VALSTYBES TARNAUTOJU IR DARBUOTOJU SKATINIMAS IR ATSAKOMYBE

155. AVNT valstybés tarnautojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos valstybés
tarnybos jstatymu bei AVNT direktoriaus jsakymu patvirtintu Darbo apmokéjimo sistemos aprasu.
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156. AVNT darbuotojai skatinami vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudZetiniy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darbg jstatymu bei AVNT direktoriaus
jsakymu patvirtintu Darbo apmokéjimo sistemos aprasu.

157. AVNT valstybés tarnautojams uZz tarnybinius nusizengimus gali biiti taikoma tarnybiné
atsakomybé¢, o uz AVNT padarytg zalg — atsakomybé Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos
istatymo nustatyta tvarka.

158. AVNT darbuotojai uz darbo pareigy pazeidimus atsako Lietuvos Respublikos darbo
kodekso, uz AVNT padaryta Zzalg —darbo santykius reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka.

159. Istatymy nustatytais atvejais AVNT valstybés tarnautojai ir darbuotojai gali biiti
traukiami baudziamojon, administracinén ar civilinén atsakomybén.

XIIT SKYRIUS
REIKALU PERDAVIMAS KEICIANTIS DIREKTORIUI, DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJUL VYRESNIAJAM PATAREJUL SKYRIU VADOVAMS, KITIEMS
VALSTYBES TARNAUTOJAMS AR DARBUOTOJAMS

160. Keiciantis AVNT direktoriui reikalai perduodami direktoriaus pavaduotojui arba
kitam AVNT valstybés tarnautojui ar darbuotojui, kuriam pavesta laikinai atlikti AVNT
direktoriaus funkcijas. Paskyrus nauja AVNT direktoriy, reikalai perduodami naujai paskirtam
AVNT direktoriui.

161. Keiciantis AVNT direktoriui, reikaly perdavimas jforminamas reikaly perdavimo ir
perémimo aktu.

162. Keiciantis AVNT direktoriaus pavaduotojui, vyresniajam pataréjui, skyriaus vadovui,
reikalai perduodami paskirtam naujam AVNT direktoriaus pavaduotojui, vyresniajam pataréjui,
skyriaus vadovui. Jeigu néra paskirto naujo AVNT direktoriaus pavaduotojo, vyresniojo pataréjo,
skyriaus vadovo, AVNT direktoriaus pavaduotojo, vyresniojo patar¢jo reikalai AVNT direktoriaus
pavedimu gali buti perduodami vienam 1§ skyriaus vadovy, skyriaus vadovo — AVNT direktoriaus
pavedimu kitam AVNT valstybés tarnautojui ar darbuotojui.

163. AtleidZiamas i$ pareigy arba perkeliamas j kitas pareigas AVNT valstybés tarnautojas
ar darbuotojas ne véliau kaip atleidimo i§ pareigy arba perkelimo j kitas pareigas dieng privalo
perduoti:

163.1. valstybés tarnautojy paZyméjima — asmeniui, atsakingam uz AVNT personalo
valdyma;

163.2. nebaigtus vykdyti dokumentus, uzduotis (pavedimus), nebaigtus spresti klausimus,
turimas bylas — skyriaus vadovui. Skyriaus vadovas paskiria valstybés tarnautojg (-us) ar
darbuotoja (-us), atsakingg (-us) uz perduoty reikaly tvarkyma;

163.3. kompiutering jrangg — asmeniui, atsakingam uz kompiuterinés jrangos ir
kompiuteriy programy priémima, registravima, saugojima, perdavima naudoti ir kontrole AVNT,
vadovaujantis AVNT direktoriaus jsakymu patvirtintomis AVNT turto priémimo, registravimo,
perdavimo ir kontrolés taisyklémis. Turi biiti apribotos (pakeistos) valstybés tarnautojo ar
darbuotojo prieigos prie bendryjy AVNT pagrindinés kompiuteriy jrangos ir tinklo iStekliy teisés;

163.4. kita turtg ir Gikinj inventoriy, kuris jam buvo perduotas naudoti, j¢jimo | AVNT
raktus, jvaziavimo ] AVNT kiemg pultelius ir kabineto raktus — asmeniui, atsakingam uz tikinj
inventoriy ir kito turto priémimg, registravimg, saugojimg, perdavimg naudoti ir kontrole,
vadovaujantis AVNT direktoriaus jsakymu patvirtintomis AVNT turto priémimo, registravimo,
perdavimo ir kontrolés taisyklémis.

XIV SKYRIUS
ANTSPAUDO NAUDOJIMAS

164. AVNT turi antspaudg su Lietuvos valstybés herbu ir savo pavadinimu.
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165. AVNT antspaudg saugo ir uz jo naudojimg atsako AVNT direktorius. AVNT
direktoriaus laikinai nesant, jo funkcijas atlicka ir antspauda saugo AVNT direktoriaus
pavaduotojas, o jiems nesant — vyresnysis patar¢jas.

166. AVNT anspaudu tvirtinami Sie popieriniai dokumentai:

166.1. jgaliojimai atstovauti AVNT;
166.2. sutartys;
166.3. kiti AVNT dokumentai Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais atvejais.

167. AVNT antspaudas gaminamas, jtraukiamas ] apskaitg, saugomas, naudojamas ir
sunaikinamas teisé€s akty nustatyta tvarka.

XV SKYRIUS
AVNT UKINES OPERACIJOS

168. Viesieji pirkimai AVNT atlieckami vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymu ir AVNT direktoriaus patvirtintu vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés tvarkos aprasu.

169. AVNT turto priémimo, registravimo, perdavimo naudoti AVNT valstybés
tarnautojams ir darbuotojams ir kontrolés tvarka nustatoma AVNT direktoriaus jsakymu
patvirtintomis AVNT turto priémimo, registravimo, perdavimo ir kontrolés taisyklémis.

XVI SKYRIUS
TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS

170. Tarnybinis transportas naudojamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2009 m. geguzés 27 d. nutarimu Nr. 543 , D¢l pavyzdiniy tarnybiniy ir netarnybiniy lengvyjy
automobiliy naudojimo biudZetinése jstaigose taisykliy patvirtinimo® ir AVNT direktoriaus
1sakymu patvirtintomis AVNT tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo taisyklémis.
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